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BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Martyno Mazvydo Progimnazijos (toliau —Progimnazija) - elektroninio
dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja pradinio, pagrindinio ugdymo,
neformaliojo Svietimo dienyny tvarkymo, priezitiros ir dienyno sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu bei perkélimo i skaitmening laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis:

2.1. Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2022 m. geguzés 10 d.
jsakymo Nr. V-750 redakcija) ,,D¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos apraso patvirtinimo*;

2.2. Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty
valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2013 m. birZelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 , D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis
tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir
likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo*;

2.3. Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.V-118 ,Dél
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2019 m.
gruodzio 12 d. jsakymo Nr. VE-68 redakcija).

3. Darbuotojai (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir
m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
.Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

4. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

4.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant pritaikytas informacines
ir komunikacines technologijas;

4.2. Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés — pasibaigus ugdymo
procesui direktoriaus pavaduotojo ugdymui iSspausdinami, patikrinami ir pasiraSomi iSrasai i$
elektroninio dienyno apie mokiniy trimestry ir metiniy mokymosi pasiekimy rezultatus, saugomi
Progimnazijos archyve;

4.3. Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo
istatyme ir kituose Svietima reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamos sgvokas.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

6. Progimnazija naudoja elektroninj dienyng ,,Mano dienynas*.

7. Elektroninis dienynas yra naudojamas mokiniy pazangumui ir lankomumui fiksuoti,
informacijos perdavimui tarp Progimnazijos bendruomenés nariy, apklausy organizavimui, mokiniy
skatinimui bei pastaboms pareiksti ir kt.

8. Dienynas pildomas lietuviy kalba.



9. Uzsienio kalby mokytojai dienynus pildo atitinkama uZzsienio kalba (angly /vokieciy/
rusy ar kt.), pildant namy darbus - prireikus ir lietuviy kalba.

10. Elektroniniame dienyne vykdoma 1-8 klasiy mokiniy vieneriy mokslo mety ugdymo
apskaita.

IT SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

11. Progimnazijos direktorius:

11.1. jsakymu paskiria asmenis atsakingus uz elektroninio dienyno ir duomeny
tvarkyma, priezilirg ir archyvavima;

11.2. tvirtina elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus;

11.3. wuztikrina elektroninio dienyno veiklg, informacijos saugumg, tikruma ir
patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima, perkélima
1 skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

12. Progimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

12.1. kiekvieny mokslo mety pradzioje, suveda reikalinga elektroninio dienyno
funkcionavimui informacija: pamoky laika, mokiniy atostogy laika, trimestry trukme, mokomuosius
dalykus (dalyky pavadinimai jraSomi vadovaujantis ugdymo planu), neformaliojo Svietimo grupiy
pavadinimus, pazymiy tipus bei kitg reikalingg informacija;

12.2. iki einamyjy mety rugs¢jo 10 d. suveda j elektroninio dienyno duomeny baze
Progimnazijos mokiniy ir mokytojy saraSus, sukuria klases, nurodo klasiy vadovus, koreguoja
duomenis jiems pasikeitus. Mokiniy ir mokytojy duomenys turi sutapti su Mokiniy registro ir
Pedagogy registro duomenis;

12.3. suteikia elektroninio dienyno vartotojams — Progimnazijos direktoriui, jo
pavaduotojams ugdymui, mokytojams, visuomenés sveikatos prieziliros specialistui, psichologui,
socialiniam pedagogui, specialiajam pedagogui, logopedui, mokinio padéjéjams, bibliotekininkui,
dokumenty specialistui, archyvarui pirminio prisijungimo duomenis;

12.4. jveda klasés keitimo, pavardés keitimo ir kitg informacijg;

12.5 mokiniui pereinant j kita mokykla ar dél kity priezasciy iSvykstant i§ Progimnazijos
dienyne jveda direktoriaus jsakymus apie mokinio i§vykima;

12.6. pagal poreikj jveda pavaduojancius mokytojus, pagalbos mokiniui specialistus ar
kt.;

12.7 dvi savaites iki trimestro ar mokslo mety pabaigos ,,atrakina“ elektroninj dienyng;

12.8. jei ,uzrakinus“ duomenj nustatoma klaida, ,atrakina® trimestro ar metinio
jvertinimo duomenis, ,,atrakinimo** fakta fiksuoja surasant akta apie duomeny keitima;

12.9. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats,
kreipiasi § Mano dienyno administratoriy;

12.10. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikianCios jmonés atstovus ir
Progimnazijos direktoriy apie kylancias technines ir administravimo problemas, sprendzia
administravimo problemas savo kompetencijos ribose;

12.11. gaves zinute i§ paslaugg teikiancios jmonés atstovy, kad elektroninis dienynas
dél techniniy nesklandumy kurij laika neveiks, apie tai informuoja duomeny tvarkytojus ir naudotojus
bei stebi, kada trikdZiai bus pasalinti;

12.12. mokslo mety pabaigoje surenka duomeny keitimo (klaidos iStaisymo) aktus ir
perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

12.13. pagal poreikj automatiniu biidu perkelia mokiniy mokymosi rezultatus i Mokiniy
registra;



12.14. pasibaigus mokslo metams perkelia visus elektroninio dienyno duomenis j
skaitmening laikmeng ir perduoda Progimnazijos archyvui;

12.15. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty | skaitmening¢ laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentisSkuma.

13. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

13.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziiirg ir reikalingy ataskaity parengima
pagal kuruojamas ugdymo programas ir dalykus;

13.2. uztikrina informacijos apie mokiniy ugdymo rezultatus pateikima atsakingiems
asmenims ir institucijoms;

13.3. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi
Progimnazijos priimty susitarimy dél elektroninio dienyno pildymo tvarkos, mokiniy pazangos ir
pasiekimy vertinimo (pvz.: stebi klaséms skiriamy kontroliniy darby skai¢iy per dieng ir pan.), esant
netikslumams informuoja apie tai mokytojus, nustacius pazeidimus — Progimnazijos direktoriy;

13.4. teikia informacija elektroninio dienyno administratoriui apie mokytojy
pavadavima;

13.5. vykdo mokymo namuose bei pavaduojanciy mokytojy elektroninio dienyno
pildymo prieziiirg;

13.6. koreguoja mokytojy tvarkaras¢ius, mokytojams susirgus arba nevedant pamoky
direktoriaus jsakymu;

13.7. patikrina klasés vadovy pateiktas trimestry ir mokslo mety pabaigoje elektroninio
dienyno pagrindu sudarytas ir atspausdintas mokiniy mokymosi pasiekimy ir lankomumo apskaitos
suvestines;

13.8. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny i8
elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi apskaitos suvestiné, pasiraSo,
patvirtindamas duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma, jraSo datg ir deda i byla;

13.9. jei klasés mokiniui mokslo mety pabaigoje buvo paskirti papildomi darbai,
patikrinus mokymosi pasiekimus, tos klasés ,,Mokiniy mokymosi apskaitos suvesting‘* atspausdina
ir pasirasSo per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél kélimo j aukStesng¢ klase ar ugdymo
programai (ugdymo programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau, kaip einamyjy mokslo mety
paskutine darbo dieng;

13.10. pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip iki einamyjy mokslo mety
paskutinés darbo dienos, patikrina elektroninio dienyno administratoriaus perduotus duomeny
»atrakinimo*, keitimo aktus, klasiy vadovy atspausdintus saugaus elgesio ir kity instruktazy lapus;

13.11. baigtas formuoti ir patikrintas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiniy“ bylas, ,,atrakinimo® aktus, saugaus elgesio ir kity instruktazy lapus perduoda saugoti |
Progimnazijos archyva;

13.12. mokiniy ugdomaja veiklg vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per
mokslo metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

13.13. uztikrina elektroninio dienyno tvarkyma ir prieziiirg, vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

14. Klasiy vadovai:

14.1. prasidéjus mokslo metams per 10 darbo dieny patikrina savo klasés mokiniy
sarasus, apie netikslumus pranesa Progimnazijos elektroninio dienyno administratoriui;

14.2. prasidé¢jus mokslo metams per 10 darbo dieny suteikia mokiniams ir jy tévams
(glob¢jams, riipintojams) pirminio prisijungimo duomenis;

14.3. uztikrina, kad biity pateikta informacija (telefono numeris, el. pasto adresas) apie
mokinj, mokinio tévus (globéjus, riipintojus);

14.4. stebi, analizuoja klasés mokiniy ir tévy prisijungimy prie elektroninio dienyno
daznuma, skatina, kad bent vienas i§ vaiko tévy (globé&jy, ripintojy) kasdien prisijungty prie savo
vaiko elektroninio dienyno. Jei tévai (globéjai, riipintojai) neprisijungia n¢ vieno karto per ménesj,
susisiekia su jais, i$siaiSkina priezastis;



14.5. tévams (glob¢jams, ripintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie
elektroninio dienyno, kas meénesj iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas,
pasibaigus trimestrui iSspausdina trimestro pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

14.6. skelbia informacijg apie tévy (globéjy, riipintojy) susirinkimus (data, vieta, laikas,
tema);

14.7. informuoja dalyky mokytojus apie mokinio, grjZzusio i§ medicininés reabilitacijos,
sanatorinio gydymo sveikatos prieziliros ar stacionarinés asmens sveikatos prieZiiiros jstaigos, gautus
jvertinimus;

14.8. informuoja raStu dalyky mokytojus apie per mokslo metus i§ kitos mokyklos
naujai atvykusio mokinio turimus paZymius;

14.9. gave 1§ mokinio tévy informacijg apie praleisty pamoky pateisinima ne véliau kaip
per 3 darbo dienas pagal pateiktus praneSimus elektroniniame dienyne pateisina praleistas pamokas;

14.10. pasibaigus ménesiui, bet ne véliau, kaip iki kito ménesio 5 darbo dienos baigia
tvarkyti klasés lankomumo duomenis. Zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestra, metus
jraso iki atitinkamo laikotarpio paskutinés dienos;

14.11. atlike saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina elektroninio dienyno skyriaus
»daugaus elgesio ir kiti instruktazai® lapus, pateikia 5-8 klasiy mokiniams pasiraSyti ir saugo klasés
segtuve. Pasibaigus mokslo metams klasés saugaus elgesio instruktazus perduoda direktoriaus
pavaduotojui ugdymui,

14.12. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais),
klaséje dirbanciais mokytojais, Svietimo pagalbos specialistais. Skelbia informacijg klasés mokiniams
ir jy tévams (glob¢jams, ripintojams). Klase mokancius mokytojus informuoja apie mokiniy
dalyvavima renginiuose ar edukacinése iSvykose;

14.13. paruoSia elektroninio dienyno ataskaitas mokiniams, iSvykstantiems i§
Progimnazijos;

14.14. nuolat stebi klasés pasiekimus ir pazangumg. Pagal poreikj sudaro klasés
trimestro ir/ar meting kokybés ataskaita;

14.15. kiekvieng savaite pildo klasés vadovo veikla, 5-8 kasiy mokiniy socialing—
pilieting veikla, pagal plang Tévy susirinkimy skyriy;

14.16. mokslo mety pabaigoje, socialinés-pilietinés veiklos vertinimo rezultatus
fiksuoja jraSu ,jiskaityta®“ (,,isk®) arba ,neiskaityta® (,,neisk*), nurodant veikloms igyvendinti
panaudotg valandy skaiciy;

14.17. pasibaigus trimestrui, mokslo metams, iSspausdina trimestro, metinio
pazangumo ir lankomumo ataskaitas, patikrina, pasiraSo ir perduoda direktoriaus pavaduotojui
ugdymui.

15. Mokytojai:

15.1. i§ Progimnazijos elektroninio dienyno administratoriaus gave prisijungimo varda,
einamyjy mokslo mety pradzioje per 10 darbo dieny prisijungia prie elektroninio dienyno ir
vadovaujantis elektroninio dienyno pildymo instrukcija uzpildo dienyna: per meniu punktg ,,Grupiy
sudarymas* sudaro savo dalyko grupes, nurodo kursg ,,Netaikoma(-)“, skiriamg valandy skaiciy;

15.2. per meniu punktg ,, Tvarkarastis“ suveda savo pamoky tvarkarastj;

15.3. kiekvieng darbo dieng suveda tg dieng vesty pamoky duomenis: nurodo pamokos
tema, klasés darba, pagal poreiki pamokos tipg ir namy darbus jeigu jie skiriami, jraSo pazymius
nurodant jy tipa i§ elektroniniame dienyne pateikto saraSo. Pazymi neatvykusius ar pavélavusius
mokinius. Pagal poreikj raSo pagyrimus, komentarus ar pastabas mokiniams;

15.4. ne véeliau kaip prie§ savaite elektroniniame dienyne paZymi numatomus
atsiskaitymus ir kontrolinius darbus. Kontroliniy darby ir kity atsiskaitymy jvertinimus jraSo ne véliau
kaip po savaités nuo atlikto darbo dienos;

15.5. mokinio, grjzusio i§ medicininés reabilitacijos, sanatorinio gydymo sveikatos
prieziliros ar stacionarinés asmens sveikatos prieziliros jstaigos, ar naujai atvykusio mokslo mety
eigoje, gautus pazymius jraso ] dienyng;



15.6. pamokoms nevykstant dél Sal¢io, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema* jraso
»Pamoka nevyko dél...;

15.7. jeigu vedama integruota pamoka, pazymi pamokos tipa ,,integruota pamoka“.
Pamokos turinj nurodo abiejy dalyky mokytojai;

15.8. jeigu pamoka organizuojama netradicinéje aplinkoje, pazymi pamokos tipa
,hetradicing aplinka“;

15.9. atlikus saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina elektroninio dienyno skyriaus
»daugaus elgesio ir kiti instruktazai® lapus, pateikia 5-8 mokiniams pasiraSyti, mokslo mety
pabaigoje instruktazus perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

15.10. elektroniniame dienyne trimestro bei metinius jvertinimus iSveda ne véliau kaip
paskutine trimestro dieng;

15.11. fizinio ugdymo mokytojai suveda duomenis apie mokiniy fizinio pasirengimo
rodiklius;

15.12. dienyno administratoriui uzregistravus pavadavimg, pildo skiltj ,,Pavadavimai*
per vaduojamo mokytojo tvarkarastj;

15.13. jei mokiniui skirtas mokymas namuose, nuo mokymosi pradzios sudaro atskirg
dalyko grupe ir nurodo mokymosi tip3;

15.14. jeigu mokiniui skiriami papildomi darbai, pildo dienyng ir iSveda galutinj
jvertinimg vadovaudamiesi direktoriaus jsakymu apie papildomy darby skyrima, bet ne véliau kaip 1
dienos iki paskutinés mokslo mety dienos;

15.15. nustacius klaidg ,,uzrakintose* duomenyse, kreipiasi i elektroninio dienyno
administratoriy, pildo duomeny keitimo aktg ir iStaiso klaidg (1 priedas);

15.16. pagal poreikj vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais,
ripintojais), klasiy vadovais ir dalyky mokytojais, Svietimo pagalbos specialistais. Organizuojant
renginius ar edukacines i§vykas kity pamoky metu, parengia dalyvaujanc¢iy mokiniy sarasg ir apie tai
informuoja dalyky mokytojus bei klasés vadova.

16. Neformaliojo Svietimo mokytojai:

16.1. per 10 darbo dieny prisijungia prie elektroninio dienyno ir vadovaujantis
elektroninio dienyno pildymo instrukcija sudaro savo uzsiémimo grupes;

16.2. uzsiémimo dieng jveda veiklos turinj;

16.3. mokiniui atsisakius lankyti neformaliojo ugdymo uzsiémima, ji pasalina i§ grupés
saraso. Atvykus naujam mokiniui, jj jtraukia j uzsiémimo grupe;

16.4. pagal poreikj vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globg¢jais,
ripintojais), klasiy vadovais ir dalyky mokytojais ar kt.

17. Visuomenés sveikatos prieZzitiros specialistas:

17.1. iki einamyjy mety rugs€jo mén. pabaigos suveda ir atnaujina duomenis apie
mokiniy sveikata;

17.2. informuoja fizinio ugdymo mokytojus ir, prireikus, kity dalyky mokytojus,
Svietimo pagalbos specialistus apie mokiniy sveikatos sutrikimus;

17.3. prieS§ ménesj elektroniniame dienyne informuoja mokinius, mokinio tévus
(globéjus, riipintojus), klasés vadova apie mokinio medicininés pazymos galiojimo pabaiga;

17.4. nuolat elektroniniame dienyne teikia informacijg Progimnazijos bendruomenei
apie ligy prevencija, prevencinius renginius ir kt.

18. Svietimo pagalbos specialistai:

18.1. Specialusis pedagogas, logopedas:

18.2.1. mokslo mety pradzioje per 10 darbo dieny sukuria naujas grupes, skiltyje
,,@rupés pavadinimas* uzraso tiksly dalyko pavadinima;

18.2.2. suveda tvarkarastj, atlieka tvarkarasc¢io pakeitimus;

18.3. kasdien pildo dienyna: pazymj pamokos tema, neatvykusius mokinius,
pavélavimus, pagyrimus, pastabas, komentarus;

18.4. pagal poreikj vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais,
rupintojais), klasiy vadovais ir dalyky mokytojais, Svietimo pagalbos specialistais, visuomeneés



sveikatos prieziliros specialistu, mokyklos administracija, mokyklos elektroninio dienyno
administratoriumi.

19. Socialinis pedagogas:

19.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomumg, gautas pastabas;

19.2. kiekvieno ménesio 5 dieng patikrina klasiy lankomumo ataskaitas, pateisintas ir
nepateisintas pamokas, vélavima | pamokas ir kartu su klasés vadovais sprendzia, kaip pasalinti
lankomumo problemas;

19.3. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais, riipintojais),
pedagogais, klasiy vadovais, Progimnazijos vadovais.

20. Dokumenty specialistas:

20.1. vidaus Zinutémis siuncia elektroninio dienyno administratoriui/klasiy vadovams
direktoriaus jsakymy kopijas dél:

20.1.1. atvykusiy ir i§ vykusiy mokiniy;

20.1.2. atleidimo nuo dalyko pamokuy;

20.1.3. papildomy darby skyrimo;

20.1.4. palikimo kartoti programos;

20.1.5. namy mokymo skyrimo/nutraukimo;

20.1.6. kélimo } aukstesng klase ar dokumento i§davimo;

20.1.7. pavardeés keitimo ar kt.;

20.2. gavus pranesimg elektroniniy pastu, informuoja klasiy vadovus, dalyky mokytojus
apie mokiniy pazymius, gautus kitose ugdymo jstaigose;

20.3. esant poreikiui, i§ elektroninio dienyno iSspausdina pazyma apie mokinio gautus
jvertinimus.

21. Bibliotekininkas:

21.1. 18 Progimnazijos elektroninio dienyno administratoriaus gaves prisijungimo varda
ir slaptazodj, einamyjy mokslo mety per 10 darbo dieny prisijungia prie elektroninio dienyno;

21.2. vidaus zinutémis informuoja mokytojus, klasiy vadovus apie vadovéliy
pasiémima ir grazinima;

21.3. pagal poreikj informuoja mokytojus apie Progimnazijos bibliotekos fondo
papildymus, teikia kitg su ugdomaja veikla susijusig informacija.

22. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (dalyko, neformaliojo Svietimo
mokytojai, Svietimo pagalbos specialistai, klasiy vadovai) atsako uz duomeny teisingumg ir tikruma
dienynuose.

III SKYRIUS
INFORMACINE STRUKTURA

23. Elektroniniame dienyne kaupiama informacija apie mokiniy pasiekimus, pazanga,
lankomumag ir socialing-pilieting veikla.

24. Elektroniniame dienyne tvarkomi mokiniy asmens duomenys: vardas, pavarde,
klase, mokslo metai, dalykai, jy jvertinimai, neformaliojo $vietimo, Svietimo pagalbos specialisty
uzsiémimai, lankomumas, vélavimas, praleisty pamoky pateisinimo priezastys, elektroninio pasto
adresai, telefono numeris ir mokiniy tévy (globéjy, rupintojy) asmens duomenys: vardas, pavarde¢,
elektroninio pasto adresai, telefono numeris.

IV SKYRIUS
FUNKCINE STRUKTURA

25. Progimnazijoje naudojami klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo
informaciniy sistemy, registry ir klasifikatoriy apskaitos informacingje sistemoje (KRISIN) adresu
www.krisin.smm.lt.



http://www.krisin.smm.lt/

26. Rengiant naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams
ir informacinéms sistemoms biidingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisyklés,
patvirtintos Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr.
V-1233 ,Dél Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms budingy
klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

27. Elektroninis dienynas gali biti integruojamas su kitomis sistemomis ir registrais
(pvz., mokiniy mokymosi rezultatus perkeliant | Mokiniy registrg ir kt.)

V SKYRIUS
DUOMENU SAUGOJIMO IR ARCHYVAVIMO TVARKA

28. ,,Uzrakintame® elektroniniame dienyne nustacius klaida — klaidingg Zodj, teksta,
jvertinima, praleistas pamokas, jy pateisinimg/nepateisinimg — klaidg padares mokytojas direktoriaus
pavaduotojui ugdymui pateikia rastiS$ka praSyma, kuriame nurodo, kokius duomenis reikia naikinti/
pakeisti ar kitaip koreguoti. Kartu su elektroninio dienyno administratoriumi, remdamiesi Siais
Nuostatais, jg iStaiso, taciau elektroniniame dienyne lieka naikinamy/pakeisty ar kitaip koreguoty
duomeny istorija (duomenis, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis vardas ir pavarde,
keitimo data ir kt.).

29. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio trimestro, metinj vertinimo rezultata,
zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestra, metus, jie patvirtinami automatiskai
»uzrakinant® jraSyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinimg, praleisty, pateisinty/nepateisinty
pamoky skaiciy iki tos dienos 24 wval.). Jei ,,uzrakinus* duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo*
faktas fiksuojamas suraSant akta apie duomeny keitima. Akta suraSo klaidg padares mokytojas.
Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestine. Klaidg padares mokytojas kartu su elektroninio dienyno administratoriumi, remdamiesi
Nuostatais, jg iStaiso.

30. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma tik elektroniniame dienyne.
Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos, trimestry ir metiniy pazangumo bei lankomumo rezultaty
suvestines klasiy vadovai atspausdina, patikrina, pasiraSo, patvirtindami duomeny teisinguma,
tikrumg ir perduoda kuruojan¢iam programas direktoriaus pavaduotojams ugdymui. Direktoriaus
pavaduotojas ugdymui: patikrintas mokiniy trimestry ir metiniy pazangumo ir lankomumo rezultaty
suvestines sega ] atskirg byla ir saugo vienerius metus.

31. Patikrintas ir pasiraSytas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines ir
sudarytus duomeny keitimo (klaidos iStaisymo) aktus, jei tokie buvo, direktoriaus pavaduotojas
ugdymui ne véliau, kaip einamyjy mokslo mety paskuting darbo dieng perduoda j Progimnazijos
archyva;

32. Surinktus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai® lapus direktoriaus pavaduotojas
ugdymui jsega | byla, perduoda j Progimnazijos archyva saugoti vadovaujantis dokumenty saugojimo
terminy rodykle.

33. Progimnazijos archyvui perduotos ataskaitos tvarkomos vadovaujantis Lietuvos
vyriausiojo archyvaro patvirtintomis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis. Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés saugomos ne maziau kaip 50 mety.

34. Pasibaigus mokslo metams elektroninio dienyno tiekéjui pateikus archyvuota
einamyjy mokslo mety elektroninj dienyng administratorius jj perkelia j skaitmenin¢ laikmeng ir
perduoda Progimnazijos archyvui.

35. Skaitmeninés laikmenos su perkeltais elektroninio dienyno duomenimis saugomas
Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo S$vietimo
programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 19 d. jsakymu Nr. V-
1511 ,,Dél Ikimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo
Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo*, nustatytg laika.



VI SKYRIUS
FINANSAVIMAS

36. Uz elektroninio dienyno naudojima (licencija) mokoma pagal sudarytg sutartj
kiekvieng ménesj i§ mokymo léSy, skirty informacinéms kompiuterinéms technologijoms.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi Progimnazijos darbuotojai, tvarkantys,

38. Darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu, supazindinami su Nuostatais per
»Mano dienyng*.

39. Nuostatai ne reciau kaip kartg per vienerius metus perziiirimi ir atsiradus poreikiui
jitraukti naujas elektroninio dienyno tvarkymo nuostatas ar kei¢iantis elektroninio dienyno tvarkyma
reglamentuojantiems teisés aktams, yra atnaujinami ir tvirtinami direktoriaus jsakymu.

40. Nuostatai skelbiami vie$ai Progimnazijos interneto svetaingje:
https://mazvydas.kaunas.lm.It/



https://mazvydas.kaunas.lm.lt/

Elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
1 priedas

(vardas, pavarde)

Kauno Martyno Mazvydo progimnazijos

Direktoriui

(pareigos)

AKTAS DEL LEIDIMO KEISTI ELEKTRONINIO DIENYNE DUOMENIS

Dalyko mokytojo ar kito progimnazijos
darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas, pavardé

Sritys, kuriose kei¢iami
duomenys

Informacija

Klas¢, grupé

Data

Dalykas

Mokinys(-iai)

Klaidos pobudis arba keitimy priezastis

Pasiekimy jvertinimai Klaidingas

skai¢iumi ir ZodZiu Teisingas
Praleisty ir pateisinty Klaidingas

pamoky duomenys Teisingas

Priezastis dél kurios

atliekamas duomeny

keitimas
(pareigos) (parasas) (vardas, pavard¢)
SUDERINTA

Direktoriaus pavaduotojas ugdymui

Elektroninio dienyno administratorius

(parasas)

(parasas)

(vardas, pavardé)

(vardas, pavardé)

(data)

(data)



